
ÇAT İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

Belgelendirme Büro Amirliği 

 

 

 

1 

 

 

 

YİVSİZ TÜFEK RUHSATNAMESİ 

1-4 Adet Fotoğraf 

2- Yivsiz Tüfek satın veya devir alma talebine ilişkin 

dilekçe 
3- Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Harç Alındı Belgesi 

4- Sabıka kaydına ilişkin yazılı beyanı 

5- Doktor Raporu 

6- Parmak izi ve fotoğraf kayıt formu 
7- T.C. Kimlik numarası beyanı 

 

 

 

Tüm Belgeler Hazır 

Olduğunda (2 Gün) 

2 MERMİ SATIN ALMA BELGESİ 
1- Kaymakamlıktan havaleli dilekçe 

2-Ruhsatname Aslı ve Fotokopisi 
1 Gün 

3 SİLAH NAKİL BELGESİ 

1-Kaymakamlıktan havaleli dilekçe 

2-Ruhsatname aslı ve fotokopisi 
3-2 adet fotoğraf 

1 Gün 

 

 

4 

 

SES VE GAZ FİŞEĞİ ATABİLEN 

SİLAHLARIN KAYDA ALINMASI 

1- Kaymakamlıktan havaleli dilekçe 

2- Sabıka kaydına ilişkin yazılı beyanı 

3- Nüfus cüzdan aslı ve fotokopisi 

4- Fatura aslı ve fotokopisi 
5- Kaydolunacak Kurusıkı tabanca 

 

 

1 Saat 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

SİLAH BULUNDURMA RUHSATI 

1- Son bir yıl içinde çekilmiş 4 Adet Fotoğraf 

2- Silah satın veya devir alma talebine ilişkin dilekçe 

3-T.C. kimlik numarası beyanı 
4- Sabıka kaydına ilişkin yazılı beyanı 

5- Silah ruhsatı almasında sakınca bulunmadığına dair 

heyet raporu 
6- Silah ruhsatı istek formu 

7- Vergi harç makbuzu 

8- Parmak izi ve fotoğraf kayıt formu (İşyerinde 

bulundurma ruhsatı talep edenler bu belgelere ilaveten 
işyeri ruhsatı ile ortaklık veya şirket söz konusu ise 

yetkili kurul kararı veya muvafakat getireceklerdir.) 

 

 

 

 

 

5 Gün 

 

6 

 

BİLGİ EDİNME MÜRACAATLARI 

Elektronik ve yazılı olarak e-mail veya dilekçe (e-mail 

sahibinin adı, soyadı, ikamet adresi veya iş adresi, 

tüzel kişi ise ünvanı ve adresinin bulunması) 

15 iş günü (istenen belge 

ve bilgiler başka kurum 

veya kuruluşu 
ilgilendiriyorsa 30 iş 

günü) 

 

7 

 

Dilekçe Hakkı 

Dilekçe (Dilekçelerde dilekçe sahibinin adı, soyadı, 

imzası ile iş veya ikametgah adresinin bulunması 

zorunludur.) 

 

30 gün 

Trafik Denetleme Büro Amirliği 

 

1 

 

MADDİ HASARLI TRAFİK 

KAZALARINDA 

1- Araç ruhsat fotokopisi 

2- Araç Sigortası 

3- Sürücü Belgesi 
4 -Sürücü Alkol Raporu 

Tüm Evrakların İbraz 

Edilmesinden Sonra 1 

Saat 

 

2 

 

YARALANMALI VE ÖLÜMLÜ 

TRAFİK KAZALARINDA 

1- Araç ruhsat fotokopisi 

2- Araç Sigortası 

3- Sürücü Belgesi 
4 -Sürücü Alkol Raporu 

Tüm Evrakların İbraz 

Edilmesinden Sonra 1 

Saat 

3 
TRAFİK TESCİL VE DENETLEME 

YAZIŞMALARI 

1-Mahiyetine göre adli ve idari makamlar ile diger 

kurumlardan yazı ile istenen bilgiler ve belgeler yazı 

ekinde gönderilmektedir 
10 Dakika 

 

4 

 

2022 SAYILI KANUN İŞLEMLERİ 

1- İlgili kamu kurumunca getirilen dosya muhteviyatı 

tahkikat evrakları ve formları 

2- Fatura aslı ve fotokopisi 

 

10 Dakika 



5 ARAÇ KAYDI YOKTUR BELGELERİ 
1-Dilekçe 

5 Dakika 

6 
PLAKASINA YAZILAN CEZA İNFAZ 

İŞLEMLERİ 

1- Tebliğ Mazbatası 

2- Askı Listeleri 10 Dakika 

7 
SÜRÜCÜ BELGESİNE YAZILAN CEZA 

İNFAZ İŞLEMLERİ 

1-İlgili Ceza Tutanağı 
5 Dakika 

 

8 

 

ARAÇ ÇÖZME İŞLEMLERİ 

1- Araç sahibinin Kimlik aslı ve fotokopisi 

2- baglama nedeninin ortadan kalktığının 

/eksikligin giderildiğini kanıtlayan fatura veya 

sigorta gibi resmi evraklar veya tutanaklar 

 

15 Dakika 

9 
FAHRİ TRAFİK MÜFETTİŞLİĞİ 

HİZMETLERİ 

1-Fahri trafik müfettişi tutanaklarının (plakasının 

belirlenerek)ilgili trafik kuruluşuna gönderilmesi 10 Dakika 

10 BİMER MÜRACATLARI 
1-Konu gereği yapılarak sonucundan ilgili 

birimlere ve makama yazılı bilgi verilmektedir 1 GÜN 

 

11 

 

SÜRÜCÜ BELGESİZ ARAÇ 

KULLANAN SÜRÜCÜ İŞLEMLERİ 

1- Araç ruhsat fotokopisi 

2- Araç Sigortası 

3- Kimlik fotokopisi 

4 -Sürücü Alkol 
Raporu 5-Ehliyetli 

Sürücü 

 

30 Dakika 

 

 

12 

 

ALKOLLÜ ARAÇ KULLANAN 

SÜRÜCÜ İŞLEMLERİ 

1- Araç ruhsat fotokopisi 

2- Araç Sigortası 

3- Sürücü Belgesi 

4 -Sürücü Alkol 
Raporu 5-Ehliyetli 

Sürücü 

 

 

30 Dakika 

 

 

13 

 

 

MUVAFAKATNAME İŞLEMLERİ 

1- Araçların karayolu trafik kanunu hükümlerine 

göre trafikten men edilip de araç sahibi mevcut 

olmayanların muvafakatname tanzim ve takip 

işlemleri 
2- Araç sahibinin kimlik aslı ve fotokopisi 

 

 

20 Dakika 

14 
HACİZLİ YAKALAMALI ARAÇ 

İŞLEMLERİ 

1-Araç sahibinin kimlik aslı ve fotokopisi 
20 Dakika 

 

 

 

 

15 

 

 

 

 

EK 33 İZİN BELGESİ İŞLEMLERİ 

1- İlgili maddelerden dolayı Araç sahiplerine 

eksiklerini gidermeleri için 7 gün süre 

verilmesi 

,eksiklerini gidermeyenlerin ülke genelinde 

görüldükleri yerde araçlarının trafikten men 

edilebilmesi için bilgisayar kayıtlarına giriş 

yapılması ve eksikligini gideren sürücülerin araç 

meninin kalkması 
2- araç ruhsat fotokopisi 
3- sürücü belgesi 4-Araç sigortası 

 

 

 

 

10 Dakika 

16 

MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ İLE 

YAPILAN TRAFİK EĞİTİM 
ÇALIŞMALARI 

1- Kaymakamlık oluru ve Milli Eğitim 

Müdürlüğünün uygun gördüğü ders saatlerinde 

öğrencilere trafik 
bilgisi verilmesi 

40 Dakika 

17 
TAŞIMALI EĞİTİM 

DENETLEMELERİ 

1-Milli Eğitim Müdürlüğü görevlileri ile uyğun 

görülen tarih ve saatte taşımalı eğitim denetimi 2- 
Denetim sonucu form düzenlenmesi 

40 Dakika 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da 

ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: 
Çat İlçe Emniyet Müdürlüğü 

İkinci Müracaat Yeri: 

Çat Kaymakamlığı 

İsim : Akın Burak SOYLU İsim : Muhammet Serdar ERDOĞAN 

Unvan : İlçe Emn. Müd.V. Unvan : Kaymakam 

Adres:Oyuklu Mah. Hükümet Konağı Zemin Kat 
Adres : Oyuklu Mahallesi Hükümet Konağı Kat2 

Tel : 6112058 Tel :6112002 

Faks : 6112066 Faks :6112057 

 


